Приложение №1
 к тендерной документации

Перечень документов, запрашиваемых у контрагента.

Контрагент резидент РФ

При подготовке договоров необходимо затребовать у контрагента заверенные им копии следующих документов:

1. Свидетельство о регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя).

2. Свидетельство о постановке на налоговый учет.

3. Устав.

4. Информационное письмо Госстата с присвоенными кодами статистики.

5. Документы, подтверждающие полномочия представителя контрагента:

a. протокол / решение учредителей о назначении/избрании на должность исполнительного органа организации, 

b. доверенность на совершение действий, 

c. паспорт представителя.

6. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), ЕГРЮЛ (ЕГРИП), сроком действия не более 1 месяца на дату заключения договора.

7. Бухгалтерский баланс (форма 1, форма 2).

8. Сертификаты соответствия на продукцию.

9. В соответствующих случаях, когда это обусловлено видом деятельности:

a. лицензии, 

b. свидетельства и аттестата об аккредитации, 

c. свидетельство члена саморегулируемой организации,

d. свидетельство о допуске на виды работ, влияющих на безопасность,

e. соответствующие аттестации работников или оборудования.

10. Нормативно-техническая (конструкторская) документация согласованная с контрагентом.

При подготовке договоров на приобретение товаров, работ, услуг, цена которых содержит НДС, необходимо затребовать у контрагентов следующие документы:
1. Декларацию по НДС (первые три страницы) за последний отчетный период, с доказательствами получения указанной декларации налоговым органом (или отметка налогового органа о принятии, или почтовая квитанция, или опись вложения и т. П.);
2. Документ, подтверждающий уплату поставщиком НДС за последний отчетный период (или акт сверки по НДС с налоговым органом, или заверенная налоговым органом распечатка лицевого счета налогоплательщика, или справка ИФНС об отсутствии задолженности по НДС и т. П.);

3. Документы о назначении главного бухгалтера поставщика.

4. Приказ / карточку с образцами подписей уполномоченных лиц подписывать документы (счет-фактуры, товарные накладные, товаро-транспортные накладные) за единоличного исполнительного органа (генерального директора) и главного бухгалтера.
В случае, если контрагент является иногородним, при согласовании факсимильного проекта договора вышеуказанные документы могут быть переданы по факсу. Впоследствии при визировании оригинала договора, документы должны быть получены в заверенных поставщиком копиях, предоставлены вместе с договором в ЮС, и подшиты в Дело контрагента.

Контрагент нерезидент РФ

При подготовке договоров необходимо затребовать у контрагента заверенные им копии следующих документов:

1. Документы, подтверждающие регистрацию контрагента в качестве юридического лица в соответствии с законодательством страны контрагента.

2. Документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени контрагента, предусмотренные законодательством страны контрагента.

В случае если документы оформлены не на русском языке, то они должны быть переведены на русский язык контрагентом с проставлением апостиля.

В случае невозможности получения от контрагента перевода указанных документов, исполнитель договорной работы организует перевод документов. 

